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      Projektmanagement für Assistenz und Sekretariat - das Buch zum Seminar (Neuauflage)

  
  
      Komplexe Zusammenhänge einfach und verständlich dargelegt
  
  
  






		


    

				
				
Mein Buch
				zeigt anhand praxisnaher Beispiele anschaulich, wie eine Projektassistenz bestmöglich Manager und Teams bei der Koordination und Steuerung komplexer Aufgaben und Projekte unterstützen kann. 

Die Lektüre vermittelt kurzweilig und nachvollziehbar Fachbegriffe, praktische Vorgehensweisen und die wichtigsten Methoden der Projektplanung und -steuerung. 

 Sie erhalten einen umfassenden Einblick in die Besonderheiten der Projektarbeit und erfahren, wie Sie mit Meilensteinen systematisch ans Ziel kommen, ohne Kosten und Termine aus den Augen zu verlieren.
			

		
					
				
Bestellen


				
Bestellen Sie das Praxishandbuch direkt beim Verlag » jetzt hier.


Preis: Euro 19,80
Verlag: expert verlag, Renningen
ISBN: 978-3-8169-3414-1


Im Seminar erhalten Sie die Möglichkeit zu aktivem Training mit direktem Draht zur Autorin.


			

		
		
					
				
Buchinhalte


					Typische Projektinhalte
	Wirkungsbereich der Projektassistenz
	Fachbegriffe im Projektmanagement
	Von der Anfrage bis zur Beauftragung
	Projekte im Detail planen und strukturieren
	Abläufe planen und Meilensteine festlegen
	Projektcontrolling: So überwachen Sie Ihr Projekt
	Wie liegen Sie im Zeitplan?
	Was kostet Ihr Projekt?
	Berichterstattung und Berichtswesen
	Ende gut, alles gut: der Projektabschluss
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Blankeneser Landstraße 57


Telefon 040 87000909
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